ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых отделом экономики Островецкого райисполкома по заявлениям граждан

	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1.1.10. об индексации чеков «Жилье»
	отдел экономики райисполкома
	заявление

паспорт или иной документ, удостове​ряющий личность

чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета 

свидетельство о праве на наследство либо копия решения суда – в случае, если чеки «Жилье» были получены по наследству или решению суда

договор дарения – в случае, если чеки «Жилье» были получены по договору да​рения

проектно-сметная документация на строи​тельство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтверждающие стоимость приобретенных стройматериалов в ценах, действующих на момент обращения, – в случае строительства (реконструкции) од​ноквартирного, блокированного жилого дома

справка о задолженности по строитель​ству на момент обращения, выдаваемая организацией застройщиков или застрой​щиком, – в случае строительства жилых помещений в составе организации за​стройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве, по договорам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматри​вающим строительство жилых помещений

договор купли-продажи жилого помеще​ния – в случае приобретения жилого по​мещения путем покупки
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Дополнительный перечень документов, запрашиваемых государственным органом для осуществления административной процедуры (в соответствии с решением Гродненского облисполкома от 28.04.2015 г. №236):
- справка о начисленной жилищной квоте
- справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту работы (службы) в государственных органах, других организациях
- справка подразделения банка (юридического лица) о задолженности по возврату кредита (ссуды) на момент обращения гражданина - при погашении задолженности по кредитам (ссудам), взятым и использованным для уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки 
- сведения о дате ввода дома в эксплуатацию - при погашении задолженности по кредитам (ссудам), взятым и использованным для уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки после ввода дома в эксплуатацию

Ответственный за выполнение административной процедуры: главный специалист отдела экономики – Ковшик Ольга Сергеевна, тел. 22395 

Гражданин имеет право предоставить указанные документы самостоятельно. 

Во время отсутствия ответственного работника административную процедуру осуществляет заместитель начальника отдела экономики Силюк Ольга Романовна, тел. 26165.

	18.18. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	отдел экономики райисполкома
	заявление

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – в случае запросов о предоставле​нии информации о субъектах предприни​мательской деятельно​сти, осуществляющих деятельность, связан​ную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распростране​нием (в том числе в глобальной компьютер​ной сети Интернет) ин​формации о физических лицах в целях их зна​комства, деятельность по оказанию психоло​гической помощи, а также запросов о предо​ставлении информации в целях защиты прав потребителей, начисле​ния пенсий, социальных пособий и иных соци​альных выплат

1 базовая величина – в иных случаях за каждый экземпляр выписки по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	Дополнительных документов для осуществления административной процедуры запрашивать не требуется.
Ответственный за выполнение административной процедуры: главный специалист отдела экономики – Шимкович Оксана Владимировна, тел. 22678

Во время отсутствия ответственного работника административную процедуру осуществляет заместитель начальника отдела экономики Силюк Ольга Романовна, тел. 26165.

	22.8. Принятие решения, подтверждающего приобретательную давность на недвижимое имущество
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление с указанием сведений, подтверждающих факт добросовестного, открытого и непрерывного владения недвижимым имуществом в течение 15 лет
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Дополнительный перечень документов, запрашиваемых государственным органом для осуществления административной процедуры (в соответствии с решением Гродненского облисполкома от 28.04.2015 г. № 236):

- справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
- выписки из регистрационной книги

Ответственный за выполнение административной процедуры: главный специалист отдела экономики – Радюш Ирина Брониславовна, тел. 23710
Гражданин имеет право предоставить указанные документы самостоятельно.

	22.9. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	Дополнительный перечень документов, запрашиваемых государственным органом для осуществления административной процедуры (в соответствии с решением Гродненского облисполкома от 28.04.2015 г. № 236):

- выписки из регистрационной книги

Ответственный за выполнение административной процедуры: главный специалист отдела экономики – Радюш Ирина Брониславовна, тел. 23710
Гражданин имеет право предоставить указанные документы самостоятельно.

Во время отсутствия ответственного работника административную процедуру осуществляет начальник отдела экономики Родь Светлана Владимировна, тел. 23314.

	22.91. Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения,  изолированного помещения, машино-места по единой классификации назначения  объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

технический паспорт или ведомость технических характеристик
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	 Дополнительный перечень документов, запрашиваемых государственным органом для осуществления административной процедуры (в соответствии с решением Гродненского облисполкома от 28.04.2015 г. № 236):

- выписки из регистрационной книги

Ответственный за выполнение административной процедуры: главный специалист отдела экономики – Радюш Ирина Брониславовна, тел. 23710
Гражданин имеет право предоставить указанные документы самостоятельно.

Во время отсутствия ответственного работника административную процедуру осуществляет начальник отдела экономики Родь Светлана Владимировна, тел. 23314.

	22.92. Принятие решения об определении назначения капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (за исключением эксплуатируемых капитальных строений (зданий, сооружений)******
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

разрешительная документация на строительство объекта

проектная документация (в случае, если объект не закончен строительством)

технический паспорт или ведомость технических характеристик (в случае, если объект закончен строительством)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Ответственный за выполнение административной процедуры: главный специалист отдела экономики – Радюш Ирина Брониславовна, тел. 23710
Во время отсутствия ответственного работника административную процедуру осуществляет начальник отдела экономики Родь Светлана Владимировна, тел. 23314.


*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных в пункте 2 статьи 15 Закона Республики Беларусь «Об основах административных процедур».

****** Осуществляется в случае, если назначение капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества не указано в ранее принятых местными исполнительными и распорядительными органами решениях (о разрешении проведения проектно-изыскательских работ и строительства объекта, о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке, ином решении).

